MéStO J ﬂOVé Mirové nam. 280 407 01 Jilové

IC: 00261408

Oznameni o vvhlaseni vvbérového rizeni

Cj. JIL/749/2025/SYK

Tajemnice Méstského uradu Jilové vyhlasuje v souladu s ustanovenim § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o tfednicich
uzemnich samospravnych celkd a o0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisd,

vybérové Fizeni na obsazeni pozice:

VEDOUCI/HO ODBORU VNITRNICH VECI A SPRAVNICH CINNOSTI (M&U Jilové)

Misto vykonu prdce: meésto Jilové

Druh prace: vedouci Odboru vnitinich véci a spravnich &innosti (MEU Jilové)
Druh pracovniho poméru: na dobu neurcitou

Piedpokladany termin ndstupu: 01.05.2025 (popt. dle dohody)

Strucnd naplii prdce:
- komplexni Fizeni a koordinace vykonu veskerych spravnich a ostatnich ¢innosti zajisStovanych Odborem
vnitinich véci a spravnich ¢innosti M&U Jilové, kterymi jsou:
- v oblasti statni spravy — zejména vykon agendy matriky, evidence obyvatel, obcanskych prukazi,
vidimace a legalizace, socidlné-pravni ochrany déti, CzechPoint, agenda voleb, aj.

- v oblasti samospravy — zejména zajisténi vSech servisnich ¢innosti pro jednotlivé organy mésta,
sprava webovych stranek mésta, organizacni zajisténi chodu podatelny, pokladny, méstské
knihovny, pfiprava a organizace kulturnich akci mésta; komplexni zajisténi chodu méstského uradu
véetné zajisténi spravy pocitaCové sité a spravy telekomunikacénich sluzeb

- v pfenesené i samostatné plsobnosti zajiStovani poskytovani informaci, zejm. dle zak. ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim

- vedeni podiizenych zaméstnanci, véetné jejich kontroly a hodnoceni, vykon povinnosti zaméstnavatele
prenesenych na vykonavany stupen fizeni

- komplexni metodické vedeni spisové a archivni sluzby zajistované pro mésto Jilové a jeho jednotlivé
organy vcetné vlastniho vykonu dil¢ich ¢innosti

- vedeni sekretaridtu starosty v€etné rizeni a kontroly ¢innosti stanovenych tomuto useku organizacnim
fadem

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru dle § 4 zik. 312/2002 Sb., o uiednicich tuzemnich
samospravnych celkii, ve znéni pozdéjsich piedpisii:

e statni ob&anstvi CR, popf. je ob&anem jiného &lenského statu Evropské unie nebo ob&anem statu,
ktery je smluvnim staitem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru, poptipadé fyzicka osoba,
ktera je cizincem a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt

e v&k minimaln¢ 18 let

e plné svépravnost

e bezuhonnost ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 2 zdkona ¢. 312/2002 Sb.

e znalost jednaciho jazyka

e splnéni dalSich predpokladli stanovenych zvlastnim zakonem
(zak. ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi pfedpoklady pro vykon nékterych funkci
ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky
a Slovenské republiky, ve znéni pozdéjsich piedpisu (dle § 20 citovaného zakona se nevztahuje na
osoby narozené po 1. prosinci 1971))



Jiné poZadavky pro vznik pracovniho poméru (§ 6 odst. 2 pism. d) zdk. & 312/2002 Sb.):

vysokoskolské vzdelani v bakaldiském studijnim programu nebo vys$si odborné vzdélani

vyborné organizacni a komunikacni schopnosti

zakladni znalost souvisejici legislativy (napt. zak. 128/2000 Sb., o obcich, zak. 312/2002 Sb., o
tfednicich USC, zak. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, zak. ¢. 133/2000 Sb., zak.
¢. 301/2000 Sb., zak. ¢. 21/2006 Sb., zak. 491/2001 Sb.)

aktivni prace na pocitaci (zejm. MS Word, MS Excel)

psychicka odolnost, casova flexibilita

schopnost analytického a systémového mysleni

flexibilita, ochota a vstficnost pii dodatecném prohlubovani kvalifikace

zkuSenost s fizenim pracovnich kolektivi

dobré komunika¢ni schopnosti

samostatnost, aktivni pristup k feSeni problému

ridi¢ské opravnéni skupiny B

Vyhodou:

osveédceni zvlastni odborné zptisobilosti dle § 21 zakona ¢. 312/2002 Sb. a vyhl. €. 413/2024 Sb. pro
cinnosti:
- pfi socialné-pravni ochrané déti
- pfi spraveé matrik a statniho obcanstvi
- pfi vedeni evidence obyvatel a vydavani ob¢anskych prikazi a cestovnich dokladt
zkouska o zpusobilosti k vykonu statni spravy na useku matrik a jména a pfijmeni podle
§ 9 odst. 2) v souladu s ustanovenim § 4 odst. 4 zdk. ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a piijmeni
a o zmeén¢ nekterych souvisejicich zakont, ve znéni pozdé&jsich predpist
prokazani rovnocennosti vzdélani pro vykon vySe uvedenych Cinnosti v souladu s § 33 zak.
312/2002 Sb.
dokumenty prokazujici znalosti v oblasti organizace a zajistovani prub&hu voleb
znalost AJ, NJ
praxe ve vedouci pozici v oblasti administrativy nebo technicko-hospodaiskych ¢innosti

PiihldSka uchazece musi obsahovat tyto ndleZitosti:

jméno, pfijmeni a titul uchazece

datum a misto narozeni uchazece

statni prisluSnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

¢islo obcanského pritkazu nebo ¢isla dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obc¢ana
datum a podpis uchazece

kontaktni udaje: telefon, e-mail.

K piihlasce doloZi uchazec tyto doklady:

zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech
tykajicich se spravnich fizeni

vypis zevidence Rejstiiku trest ne star$i 3 mésict (doklad lze pifi podani pfihlasky nahradit
¢estnym prohlasenim o bezthonnosti), u cizich statnich pfislusnikti téz obdobny doklad osvéd¢ujici
bezthonnost vydany domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se
bezuhonnost ¢estnym prohlaSenim

ovefena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani
1ze pti podani ptihlasky piipojit v prosté kopii)

osvédéeni vydané Ministerstvem vnitra CR o splnéni ptedpokladii podle ustanoveni § 4 odst. 1
zakona ¢. 451/1991 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpisi,



Platové podminky:
- Ttidi se nafizenim vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomeérech zaméstnancti ve vetejnych sluzbach
a sprave, ve znéni pozdéjsich predpisi, a dal§imi souvisejicimi predpisy, zejm. zakonem ¢. 262/2006
Sb., zakonik prace,
- pracovni pozice je zafazena do 10. platové tfidy souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnancti ve vetejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich piedpist

Nabizime:
- stabilni zaméstnani ve vefejné sprave
- 5 tydnt dovolené a 3x sick day
- stravenky, benefity
- pfispévek na penzijni pfipojisténi

Lhiita pro podani prihlasky: do 24.02.2025

Dalsi informace: Ing. Ivana Bilkova, tajemnice M&U Jilové,
tel: 412 557 749, mobil: 778 449 003, e-mail: ivana.bilkova@mujilove.cz

Misto a zpiisob podani prihlasky:

Piihlagku s pozadovanymi doklady doruéte v uzaviené obélce s oznaéenim: ,,VYBEROVE RIZENI —
VEDOUCI ODBORU VNITRNICH VECI A SPRAVNICH CINNOSTI“ a ,NEOTVIRAT<:
- osobné do podatelny M&U Jilové, Mirové namésti 280, 407 01 Jilové nejpozdéji 24.02.2025 do
12.00 hodin
nebo
- posStou na adresu: Méstsky ufad Jilové, k rukam starostky, Mirové nameésti 280, 407 01 Jilové, a to
tak, aby byla dorucena na M¢stsky ufad Jilové do 24.02.2025 do 12:00 hodin

Zaslanim ptihlasky do vybérového fizeni spole¢né s vySe pozadovanymi materialy davate souhlas s vyuzitim
osobnich udaji v nich obsazenych pro vnitini potfebu mésta Jilové. Po ukonceni vybérového tizeni budou
nevybranym uchazeClim materialy vraceny zpét z diivodu naplnéni zédkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udaja.

Misto, datum a ¢as kondni ustniho jedndni (pohovoru):
Uchazeci, ktefi splni piedpoklady a podminky stanovené ve veiejné vyzvé a postoupi do dalSiho kola
hodnoceni nabidek, budou pozvani k ustnimu jednani dne 26.02.2025.

(Misto a cas ustniho pohovoru budou uvedeny v pozvance, kterou uchazeci obdrzi e-mailem dne 24.02.2025.)

Dalsi informace poskytne: Ing. Ivana Bilkova — tajemnice mésta
tel: 778 449 003, e-mail: ivana.bilkova@mujilove.cz

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni bez uvedeni diivodu nebo nevybrat na
zakladé tohoto oznameni Zadného uchazece.

V Jilovém 07.02.2025 Ing. Ivana Bilkova
tajemnice M¢U Jilové, v. 1.



