Obec Libouchec se sidlem Obecniho uiadu Libouchec, Libouchec 211, PSC 40335
telefon: +420 475 222 201, e-mail: obec@libouchec.cz,

Tajemnik obecniho tGradu
v souladu s ustanovenim § 7 zakona ¢.312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich samospravnich celkt
a o zmeén¢ nékterych zdkont, ve znéni pozdéjsich predpist

PID: DXZH30POUXV4
Cj. LIB/538/2023
Spis. zn. S/SKU/50/2023

VYHLASUJE
VYBEROVE RIZENI
NA OBSAZENI PRACOVNIHO MISTA
Administrativni pracovnik obecniho uradu, odborny referent matriky

1. Druh prace:
- zajisténi chodu podatelny obecniho uUfadu (datové a e-mailové schranky, elektronické
spisové sluzby, Czech Point);
- vidimace a legalizace listin;
- administrativni ¢innost v rdmci zasedani zastupitelstva obce;
- vedeni agendy spravy hibitova;
- zastup referentky matriky;
- organizace a administrace svatebnich obfadi;
- sprava uiedni desky obce;
- sprava webovych stranek obce.

%. Misto vykonu prace: Obecni ufad Libouchec, Libouchec 211, 403 35 Libouchec, okres
Usti nad Labem.

3. Pfredpokladana doba trvani pracovniho poméru: doba neurcita se zkusebni dobou 3 mésict.

4. Piedpoklady uchazefe: fyzickd osoba, statni oban CR, popi. fyzickd osoba, ktera je cizim
statnim obCanem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosdhla véku 18 let, je zpiisobila k pravnim
ukoniim, je bezihonna a ovlada jednaci jazyk.

5. Pozadavky na uchazece:
- ukonc¢ené¢ minimalné stiedoSkolské vzdélani s maturitni zkouskou (obory se zaméfenim na
vefejnou spravu vyhodou);
- zkouska zvlastni odborné zpusobilosti (pokud uchazec tuto zkousku nema, je povinen do
18 mésict od nastupu do zaméstnani zkousku uspésné absolvovat):
-z obecné Casti
- ze zvlastni ¢asti pro spravni Cinnost v oblasti pfi spravé matrik a statniho obcanstvi
nebo splnéni pfedpokladii pro uznani rovnocennosti vzdélani tfednikli v souladu
s vyhl. 304/2012 Sb., ve znéni pozd¢jSich predpisii;
- zékladni znalosti o izemné samospravném celku (zdkon €. 128/2000 Sb., zdkon o obcich) a
¢innosti ve statni sprave (zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad);
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- znalost prace na PC (Microsoft Office: Word, Excel, Outlook, orientace na internetu);

- peclivost, dukladnost, systemati¢nost, spolehlivost, samostatnost, odpovédny ptistup
k plnéni ukold;

- praxe ve vefejné sprave vitana.

6. Platové podminky: platové podminky se fidi zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozdéjsich predpisii, nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve
vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpisti a nafizenim vlady ¢. 222/2010 Sb., o
katalogu praci ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist.

Platova trida — 8
- pfi splnéni pozadavkil zkousek ZOZ prefazeni do 9. platové tridy.
Benefity:
- 25 dni dovolené + 5 dnti indispozi¢niho volna (tzv. sick days);
- ptispeévek na stravovani;
- prispévek na zivotni nebo penzijni pojisténi ve vysi 500,-K¢ mésicng;
- prispévek pii zivotnich a pracovnich vyrocich.

7. Pisemna prihlaska musi obsahovat tyto naleZzitosti: jméno, pfijmeni a titul uchazece; datum a
misto narozeni uchazece; statni ptisluSnost uchazece; misto trvalého pobytu uchazece; c¢islo
obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana; datum
a podpis uchazece. Do prihlasky uved'te prosim téz e-mailovou adresu a telefonicky kontakt.

8. Doklady, které zajemce pripoji k prihlasce:
- Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich a pracovnich ¢innosti dle této vyzvy;
- overend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani;
- vypis z rejstiiku trestil, ne stars$i 90 dnti (original nebo Gfedné ovetenad kopie);
- ostatni doklady, které uchaze¢ poklada za duilezité pro tuto vefejnou vyzvu (osvédceni o
Z0Z, ...).

9. Lhita pro podani prihlasky: dorucenim pisemné piihlasky (viz vySe bod 7) s poZadovanymi
doklady (viz vysSe bod 8) do 27. 2. 2023 na adresu uvedenou v nésledujicim bodé 10) tohoto
vybérového fizeni do 10:00 hodin.

10.Misto a zpisob podani prihlasSky: osobné¢ do podatelny Obecniho ufadu Libouchec nebo
poStou na adresu Obec Libouchec, Libouchec 211, 40335 Libouchec, k rukam tajemnika obecniho
uradu tak, ze na obalce bude uvedeno:
- jméno a adresa uchazece;
- text ,,Vybérové Fizeni — Administrativni pracovnik obecniho ufadu, odborny referent
matriky — neotvirat®.

V elektronické podob¢ 1ze zaslat ptihlasku pouze prostfednictvim datové schranky v souladu se
zakonem ¢. 300/2008 Sb. o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumentti v platném

znéni.

11. Predpokladany nastup do pracovniho poméru: duben 2023, ptipadné dohodou.



12. Obec Libouchec si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného z prihlaSenych uchazecu.

Vybérové tizeni probéhne ve dvou kolech, a to pouze ztadné piihlasenych zajemct.
V prvnim kole komise, z pfedlozenych dokumentii, vybere vhodné kandidaty. Vybrani kandidati
budou pozvani telefonicky k Gstnimu pohovoru, jehoz tucelem bude ur¢it prvniho v potradi.
Z vybérového fizeni budou vyfazeni zajemci, ktefi nesplni podminky uéasti ve VR uvedené v této
Vyzve.

V Libouchci dne 10. 2. 2023

David Skultety, DiS v. .
tajemnik obecniho ufadu

Toto vybérové fizeni je zvefejnéno téz na internetové adrese: www.libouchec.cz

Zvetejnéno na Ufedni desce:
Sejmuto z ufedni desky:


http://www.libouchec.cz/

