Mesto Jilove

Meéstsky urad Jilové N
Mirové nam. 280, 407 01 Jilové, IC 00261408

Verejna vvzva

Tajemnice Méstského tradu Jilové zvetejiuje

veiejnou vyzvu k prihlaseni zajemcii na obsazeni pozice:

Referent / Referentka odboru vnitinich véci a spravnich &Ginnosti MEU Jilové (kulturni referent / refe-

rentka“)
Misto vykonu prdce: mesto Jilové
Druh prdce: Referent / Referentka Odboru vnitinich véci a spravnich innosti

MéU Jilové (kulturni referent | referentka)

Pracovni naplii — zdkladni vycet:

obsahova ptiprava, organizace a propagace kulturnich, kulturné-vychovnych, sportovnich, osvétovych a
jinych spolecenskych akci a aktivit poradanych méstem Jilové; zajistovani komplexnich potadatelskych
sluzeb souvisejicich s t€émito akcemi;

zpracovani kone¢nych vyhodnoceni a piehleda realizovanych akci;

navrhovani, piiprava podkladi a pofizovani propagac¢nich materialti mésta;

zajiStovani pritvodcovské sluzby (zamek);

organizace a poradani vystav a expozic;

shromazd’ovani podkladt pro ro¢ni zapis do kroniky mésta z oblasti kultury a spole¢enského zivota més-
ta;

finan¢ni analyzy vySe uvedenych akei, predkladani navrha dil¢ich rozpoétt a odpovédnost za jejich fad-
né Cerpéni;

vytvafeni a spravovani databazi kontaktd (G¢inkujici, stankafi, zprostiedkovatelé, dodavatelé);

tvorba objednavek, piiprava smluv, prace v elektronické spisové sluzbg;

plnéni dil¢ich tkold v ramci krizového fizeni mésta.

Specifikace pracovniho poméru: pracovni smlouva, doba neur¢ita, pruzna pracovni doba

PFedpoklidany termin ndstupu: ihned, popt. dle dohody

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru.

statni ob&anstvi CR, popt. ob&anstvi ciziho statu s trvalym pobytem v Ceské republice;
vék minimalné 18 let;

zpusobilost k pravnim tkondm,;

znalost jednaciho jazyka;

bezthonnost.

Jiné pozadavky pro vznik pracovniho poméru:

min. stiedoskolské vzdélani;

pracovni, popt. osobni zkuSenosti s vystupovanim na vetejnosti, s poradanim, organizovanim, technic-
kym a personalnim zajisténim kulturnich, sportovnich, osvétovych a jinych spolecenskych akci;
orientace Vv souvisejici legislativeé (zejm. zak. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich
s pravem autorskym a o zméné nékterych zakont (autorsky zakon); zak. 128/2000 Sb., o obcich);
aktivni pfistup k feSeni problémi;

vyborné organiza¢ni a komunika¢ni schopnosti;

znalost prace s PC;

tidi¢ské opravnéni skupiny B (aktivni fidi¢ / fidicka);

psychicka odolnost, ¢asova flexibilita;

schopnost koncepcné a analyticky myslet;

VYHODOU: znalost AJ, NJ; praxe v oblasti: kultura, vzd&lavani, organizace volno&asovych aktivit.



Piihlaska uchazece / uchazecky musi obsahovat tyto ndleZitosti.
- jméno, piijmeni a titul uchazece / uchazecky;
- datum a misto narozeni uchazece / uchazecky;
- statni pfislusnost uchazece / uchazecky;
- misto trvalého pobytu uchazeée / uchazecky;
- Cislo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana;
- datum a podpis uchazece;

- kontaktni udaje: telefon, e-mail.

K piihldsce doloZi uchazeé / uchazeéka tyto doklady:

- zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech, dovednostech
a zkuSenostech souvisejicich s vyse uvedenym druhem a néplni préce;

- vypis z evidence Rejstiiku trestil ne star$i 3 mésicli, u cizich statnich pfislusnikil téz obdobny doklad
osveédcujici bezithonnost vydany domovskym statem;

- oveéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Platové podminky:
- se fidi nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sh., o platovych pomérech zaméstnancti ve vefejnych sluzbach
a sprave, ve znéni pozdé&jsich predpist, a dal§imi souvisejicimi predpisy;
- pracovni pozice je zafazena do 8. platové tfidy (v zavislosti na dosazeném vzdélani a zafazeni vyko-
navané prace dle nat. vlady ¢. 222/2010 Sb.).

Lhiita pro podani piihlasky: do patku 10.02.2023

Dalsi informace:
- Ing. Ivana Bilkova, vedouci odboru vnitinich véci a spravnich ¢innosti MeU Jilové,
tel: 412 557 749 / 778 449 003, e-mail: ovwsc@mujilove.cz

- Ing. Radka Tomanov4, tajemnice M&U Jilové,
tel: 412 557 724/ 771 274 674, e-mail: taj@mujilove.cz

Misto a zpitsob podani prihlasky:
Ptihlasku s pozadovanymi doklady doruéte v uzaviené obdlce s oznadenim: ,,VYZVA — REFERENT / REFE-
RENTKA KULTURY* a ,,NEOTVIRAT*:
- osobné do podatelny M&U Jilové, Mirové namésti 280, 407 01 Jilové, nejpozdé&ji 10.02.2023
nebo

- poStou na adresu : Méstsky utad Jilové, Mirové namésti 280, 407 01 Jilové, a to tak, aby byla dorucena
na Méstsky ufad Jilové do 10.02.2023.

Zaslanim pfihlasky do vybérového fizeni spolecné s vyse pozadovanymi materialy davate souhlas s vyuZzitim
osobnich udaji v nich obsaZenych pro vnitini potiebu Méstského uradu Jilové. Po skonceni vybérového fizeni
Vam budou Vami zaslané materialy vraceny.

Misto, datum a éas kondni osobniho pohovoru Vv pitipadé, Ze vybérovd komise rozhodne o jeho kondni::
misto: budova Méstského tradu Jilové, Mirové nam. 280, 407 01 Jilové, 1. patro, ¢. dveti 20,
datum a ¢as:  14.02.2023, od 8:00 hod (upresnéni casu bude uchazeciim / uchazeckdam zaslano e-mailem

min. 24 hod predem)

Vyhla§ovatel si vyhrazuje pravo zrusit bez uvedeni diivodu toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu
nebo nevybrat Zadného uchazece / uchazecku.

Jilové, 20.01.2023
Ing. Radka Tomanova, tajemnice M&U Jilové
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