Méstska knihovna Jilové

KNIHOVN I RAD

Clanek 1.

Z.akladni ustanoveni

Meéstska knihovna Jilové (dale jen ,,MeKJ*) je ziizena ve smyslu zakona ¢. 257/2001 Sb.,

o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zakon), a plni tkoly a poslani vymezené timto zakonem.

MeKIJ je verejnou knihovnou, ktera poskytuje sluzby zpiisobem zarucujici rovny piistup
véem. Je evidovana u Ministerstva kultury CR jako vefejna knihovna pod ¢islem 493/2002.
Knihovni fad vydava rada meésta. Upravuje podminky, za nichz MéKJ poskytuje verejnosti
knihovnické a informacni sluzby.

Nedilnou soucasti tohoto knihovniho fadu je ptiloha ¢. 1 Cenik knihovnich souvisejicich
sluzeb.

Clanek II.
Vymezeni zakladnich pojmii

M¢KJ je automatizovana knihovna, kde se vede evidence vypujcek a ¢tenaiti v elektronické
podobg. V listinné podobé se uchovava pouze pisemna piihlaska.

Knihovni jednotkou nebo téz publikaci se rozumi kazdy dokument z fondu knihovny
evidovany jako samostatna véc.

Knihovni fond je soubor veSkerych knihovnich jednotek, které MEKJ zptistupniuje svym
uzivatelim.

Uzivatelem knihovny (dale jen ,uzivatel) je kazdy, kdo v daném okamziku jakymkoliv
zpisobem vyuzivad knihovni fond, technické zafizeni data nebo jakékoliv jiné sluzby
poskytované M¢KJ.

Registrovanym Ctenafem knihovny (té€Z jen ,,Ctenafem*) je uzivatel, ktery vstoupil s MéKJ do
zvlastniho vztahu, v jehoz rdmci mu MEKJ umoziuje provadét absencni vypuljcky a vyuzivat
dalsi sluzby.

Kazda vyptjcka z knihovniho fondu je bud’ prezen¢ni, nebo absencni. Prezencni vyptjckou je
vypujcka knihovni jednotky, kterou Ize uzit jen v prostorach knihovny. Absenéni vypujckou je
vypijcka, u které da MEKJ souhlas, aby knihovni jednotku uzival ¢tenaf i mimo prostory
knihovny.

Vypujéni lhutou je doba, po kterou smi ¢tenaf vypujéenou jednotku uzivat. Vypajéni lhity
jsou pro jednotlivé typy dokumentl stanovené v tomto knihovnim tadu.
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Jednorazova vyputjcka umoznuje zapijceni (pouze jednorazove) publikace i neregistrovanému
Ctenafi. Zajemce musi svolit s doCasnym evidovanim osobnich dat (vyplni formulat pro
Jednorazovou vypujcku) jako v pfipadé registrace (¢l. II., odst. 2), vyménou za knihu
ponechat v knihovné zalohu a zaplatit manipulacni poplatek (viz. Pfiloha ¢. 1 Cenik
knihovnich souvisejicich sluzeb). Po dobu zaptij¢eni publikace ma docasny Ctenaf stejna prava
a povinnosti jako fadn€ registrovany ¢tenar. Ihned po fadném navraceni publikace se ukoncuje
vzajemny vztah s MEKJ a osobni data docasného ¢tenaie jsou postoupena ke skartaci.

Clanek III.
Ochrana a u uchovavani osobnich udaju

v

. Vsouladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji, ve znéni pozdéjsich
predpist, MEKJ zpracovava zakladni a dalsi Gdaje registrovaného ¢tenaie. Udaje jsou
zpracovavany za ucelem knihovnické statistiky a pro pravni vymahadni narokdi knihovny
souvisejici s piipadnym porusovanim smluvnich vztahti zalozenych piihlaskou za Ctenafe a
realizovanymi vypuajckami knihovnich dokumentt.

. Zakladnimi udaji registrovaného Ctenaie jsou jeho jméno a piijmeni, udaj o misté trvalého
bydlisté, piip. adresa pro dorucovani, datum narozeni. U nevydéleéné ¢innych ctenait
(student, dichodce, nezaméstnany apod.), kteti zadaji pfiznani slevy u registracnich poplatkd,
je nutné tuto skutecnost dolozit.

. Udaje podle odst. 2 je povinen zadatel o registraci uvést a strpét jejich zpracovani. Zaroven méa
pravo nahlédnout do evidence knihovny s osobnimi udaji, které o ném knihovna shromazd’uje.
. Registrovany ¢tenaf, ptip. jeho zakonny zastupce jsou povinni zmény zakladnich tidaji osobné
oznamit bez zbyte¢ného odkladu.

. K témto osobnim udajim maji ptistup vyhradné zaméstnanci knihovny, ptipadné osoby, které
zajistuji vymahani naroki MEKJ na vraceni pljcené publikace nebo na ndhradu Skody.
Pisemné ptihlasky s osobnimi daty se uchovavaji v uzamykatelné skiini.

. Osobni udaje budou zpracovany v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaju
(EU) 2016/679. Pouceni o ochran€ osobnich udaji je samostatnou piilohou tohoto knihovniho
fadu. Osobni tdaje budou uchovany po dobu platnosti ¢tenarského prikazu a nasledné az do
skartace, v ptfipadé uplatiiovani narokd knihovny na vraceni ptj¢ené publikace nebo na
nahradu Skody anebo soudnich spord a do jejich ukonceni vcetné piipadného exekucniho
fizeni. Skartace pisemnych ptihlasek s osobnimi udaji se provadi protokolarné nejméné jednou
za rok za pfitomnosti tajemnika méstského uradu. Elektronické tidaje jsou vymazany ihned pfi
ukonceni ¢lenstvi.

Clanek IV.

Podminky pfrijeti za ¢tenare knihovny

. Ctenafem knihovny se miiZe stat:

a) Kazdy obéan CR, ktery dovrsil 15 let véku,

b) Déti mladsi 15 let, pokud jejich rodi¢ nebo zakonny zastupce osobné v knihovné
podepise ¢tenatskou piihlasku ditéte,

c) Cizi statni prislusnik nebo obcan bez statni prislusnosti, ktery ma platny cestovni pas a
povoleni k pobytu v CR,
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d) Préavnicka osoba.

. Pravni vztah mezi MEKJ a zadatelem vznikne, jakmile M¢KJ zadatelovu piihlasku piijme a
vyda mu c¢tenatsky prikaz. Tim okamzikem se Zadatel stdva registrovanym ¢tenafem a ziskava
Ctenafska prava a povinnosti.

. Zadatel, ktery je pravnickou osobou se sidlem nebo s organizaéni slozkou podniku umisténou
v CR pozada M2KJ o registraci predlozenim piihlasky pravnické osoby podepsané jejim
statutarnim organem nebo vedoucim organizaCni slozky podniku nebo jinou opravnénou
osobou. V pfihlaSce musi byt ur€ena jedna fyzicka osoba, které MeKJ vyda ctenéisky prukaz.

. Zadatel pti predlozeni ptihlasky MEKJ osobnim pritkazem dolozi vérohodnost uvadénych
udajii. Pravnickd osoba udaje uvedené v piihlaSce dolozi dokladem o existenci pravnické
osoby nebo o umisténi organizaéni slozky podniku v CR a o tom, Ze osoba, ktera piihlasku
podepsala, je za pravnickou osobu opravnéna jednat.

. Ctenaiska prava na sluzby uréené registrovanym &tenditim trvaji v automatizované M&KJ 12
mesict od zacatku registrace. Po uplynuti registra¢niho obdobi se tato prava na zadost Ctenaie
prodluzuji a to zaplacenim ro¢niho ¢lenského ptispévku. V opacném ptipadé jsou blokovana.

Clanek V.
Ctenarské prikazy

Ctenaisky prikaz je doklad ¢tendfe pro styk s knihovnou. Bez jeho piedlozeni se vypujcky
z knihovniho fondu mimo knihovnu zasadné neposkytuji.

Ctenaisky pritkaz je nepfenosny. Pfi ztraté prikazu je étenat povinen pozadat o vyhotoveni
nového Ctenaiského prukazu. Jestlize ¢tenaf néjakym zplisobem zneuzije ¢tenatsky prikaz, je
v pravomoci pracovnika knihovny ¢tenate zbavit prava sluzeb knihovny.

Ctenaf pii registraci obdrzi &tenafsky prikaz zdarma. Za vystaveni duplikatu zaplati poplatek
podle ptilohy ¢. 1. Pfi pochybnostech, zda ¢loveék prokazujici se ¢tenafskym prukazem je
totozny s registrovanym ¢tenafem, MEKJ Zada ovéteni totoznosti ¢tenafe osobnim prukazem.

Clanek VI.

O oW 4 4

Podminky piijéovani a prava ¢tenara

O zpusobu zapujceni knihy, Casopisu, pfipadné jiného knihovniho dokumentu (dale jen
,publikace®) rozhoduje zaméstnanec knihovny. Vypijcky se uskutenuji v souladu se
zaméfenim knihovny a s pozadavky na ochranu knihovnich fondl. Zéakladni sluzby jsou
poskytovany bezplatné.

Vypujcni Ihita je 4 tydny u vSech druhil publikaci, s vyjimkou ¢asopist bézného kalendarniho
roku, kdy vypUjéni lhita je 1 tyden. Pfed uplynutim této lhity si ¢tenat mize vypujcit tutéz
publikaci znovu, nezada-li ji jiny ctenaf, prodlouzena vypujéni lhiita mize byt nejvice 3
m¢ésice. O prodlouzeni lhiity miize pozadat osobné, pisemné, v automatizovanych knihovnach
téz elektronickou cestou pfistupem na vlastni Ctenafské konto na  adrese
https://jilove.tritius.cz/ nebo emailem uvedeném jako kontaktni adresa na internetovych
strankach mésta Jilové Pracovnik knihovny ma pravo vypdjéni lhitu v zdjmu ochrany
knihovniho fondu nebo dal$iho vyuziti publikace zkratit. U Casopist b&zného kalendainiho
roku se vypujcni lhiita neprodluzuje.

M¢eKJ  poskytuje registrovanym Ctenaitm vypujcky elektronickych knih v souladu
s autorskym pravem ana zdékladé¢ smluv, kter¢ MEKJ uzaviela s poskytovateli téchto
dokumentt. Tato sluzba je poskytovana dle pravidel, které vyplyvaji ze smluv s poskytovateli
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a s nimiZ se ma moznost registrovany Ctenai seznamit. Sluzba je zdarma, pouze omezena
zapujcenim 5 e-knih na Ctenéfe za kalendaini rok.

Pokud nevrati Ctenat zaptjcené publikace ve stanoveném terminu, zasle MEKJ cCtenaii
upominku (elektronickou/postovni) se stanovenou nahradni lhiitou k vraceni publikace. Ctenat
je povinen uhradit poplatek za nevraceni knihy/Casopisu v dojednané lhut¢ dle ceniku
knihovnich souvisejicich sluzeb. Nebude-li vyptijcena publikace vracena ani v nahradni lhite,
bude cela zalezitost predana finanénimu odboru Méstského uradu v Jilovém k dalSimu fizeni.
Veskeré poplatky lze pozadovat jen v souladu s platnym cenikem knihovnich souvisejicich
sluzeb.

Nevrati-li ¢tenat zapujcené publikace, ¢i nevyrovna-li své zavazky vici knihovné, budou
vymdahany soudni cestou. V takovém pfipad¢ je ctenai povinen uhradit vedle ndhrady Skody i
naklady soudniho fizeni v€etné nakladd za zastupovani pravni cestou.

Zada-li &tenaf publikaci, kterd je pijena jinému Gtenafi, mize vyuzit zamluvni sluzbu.
Jakmile je publikace vracena, uvédomi knihovna pisemné Ctenare, Ze si muize publikaci
vyzvednout do 7 kalendafnich dnti ode dne odeslani oznameni. Tato sluzba je zpoplatnéna
(viz. Cenik knihovnich souvisejicich sluzeb)

Pokud ctenar zada publikaci, ktera neni ve fondu knihovny, ma moznost pozadovat zaptijceni
publikace prosttednictvim meziknihovni vyptjéni sluzby (MVS) z jiné knihovny, pfipadné i
ze zahranici, prostfednictvim mezinarodni meziknihovni vyptjéni sluzby (MMVS). Jakmile
knihovna publikaci ziska, pisemné zadatele upozorni, Ze publikace je pro n¢ho pfipravena.
Ctenat je povinen dodrzovat vypdjéni lhitu a podminky pajéovani uréené pujéujici
knihovnou. Tato sluzba je zpoplatnéna (viz. Cenik knihovnich souvisejicich sluzeb)

Ctenafi maji pravo bezplatné ziskat udaje o knihovnim fondu ze Gtenaiskych listkovych i
elektronickych katalogli nebo si vyzadat potiebné informace ze sluzebnich katalogti a kartoték
knihovny, pfipadné i z jinych knihoven, prostfednictvim zaméstnance knihovny.

Clanek VIL.

Povinnosti ¢tenaru

Ctenai nesmi vypijéenou publikaci ptijéovat dal§im osobam a musi ji vratit v takovém stavu,
v jakém ji ptevzal.

Ve vlastnim zajmu si ¢tenaf publikaci prohlédne pfi vypiijcovani, a je-li poskozena (ptipadne
nekompletni), ohlasi to ihned zaméstnanci knihovny. Jinak ruci za kazdé poskozeni, které
bude zjisténo pii vraceni publikace.

Pti vyptjcce mimo knihovnu u publikace, jejiz hodnota (cena, za kterou se d& publikace nove
koupit) ptesahuje 500,- K¢ nebo je zapijcena v ramci meziknihovni vypujéni sluzby, vyzaduje
knihovna pisemné potvrzeni ¢tenafe o pievzeti vypujcky.

Pokud ctenat publikaci ztratil, zni¢il nebo poskodil, je povinen oznamit tuto skute¢nost
neprodlené¢ zaméstnanci knihovny. Zaméstnanec knihovny je opravnén nepfijmout vracenou
publikaci, jez je poSkozena tak, Zze se stala dale nepouzitelnou; takova publikace se dale
povazuje za zniCenou. Zaméstnanec knihovny je opravnén rozhodnout o zpiisobu nahrady
Skody za nevracenou, ztracenou ¢i zni¢enou publikaci. Knihovna pozaduje prednostné
nahradu $kody spocéivajici v potizeni jiného zachovalého vytisku téhoz titulu a téhoz (pfip.
nov¢jsiho) vydani Ctenafem nebo zaplaceni aktualni ceny publikace (cena, za kterou se da
publikace nové koupit). V pfipad€é, ze ztracena nebo zniCend publikace je pro knihovnu
nepostradatelna, pozaduje knihovna od ¢tenafe piednostné vazanou fotokopii publikace, jinak
finan¢ni ndhradu odpovidajici cené fotokopie publikace a jeji vazby. Pokud ¢tenai nevrati,
ztrati, zni¢i nebo poskodi publikaci zaptjcenou v ramci MVS jinou knihovnou, uhradi Skodu
podle pozadavki knihovny, ktera knihu pijcila.

Odnaseni knih, cCasopisi a ostatnich materiald z knihovny bez predlozeni publikace
k zaregistrovani vyptjcky neni dovoleno a bude pokladano za pokus o odcizeni publikace.
Navstévnici a Ctenati MEKJ jsou povinni fidit se knihovnim fadem a pokyny pracovniki
knihovny. Jsou povinni podrobit se piipadnym kontrolnim opatfenim, ktera jsou potiebna pro
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udrzeni bezpecnosti provozu a ochrany majetku knihovny. RovnéZz jsou povinni zachovéavat ve
vSech prostorach knihovny klid a poradek.

7.V prostorach knihovny neni dovoleno jist, koufit a pit alkoholické i jiné napoje.

8. Jestlize Ctenal nebo navstévnik nedodrzuje ustanoveni knihovniho fadu, mtze byt docasné
nebo trvale zbaven prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni dotéena povinnost nahradit
M¢KJ zptisobenou $kodu. Zaméstnanec knihovny ma moznost odebrat ¢tenafi nebo uzivateli
pravo pouzivat sluzeb knihovny i z hygienickych dtvodu.

9. Pii vstupu do knihovny si ctendf nebo néavstévnik odlozi na vyhrazeném misté piirucni
zavazadlo (aktovku, nakupni kabelu ¢i taSku apod.) a ptipadné své svrchni odévy (kabaty,
plasté, bundy apod.).

Clanek VIIL
Zanik prav a povinnosti ¢tenare

Prava a povinnosti Ctenaie zanikaji:
a) vracenim prukazu Ctenaie
b) odnétim ¢tenarského prukazu pro nedodrzeni ustanoveni tohoto fadu nebo z jinych
vaznych davodu.

Clanek IX.
Vyuzivani dalSich sluZeb knihovny

1. Navstévnici i ¢tenafi mohou vyuzivat vefejné pristupné pocitace umisténé v knihovné. Jedna
se o sluzbu vyuziti textového editoru a prostfedi Internetu. Zaméstnanec knihovny zajisti na
pozadani stazeni pozadovanych informaci nebo pozadovaného textu.

odmitnout méné nez 15minut pfed koncem provozni doby knihovny.

Clanek X.
Stiznosti

Veskeré stiznosti, oznameni a podnéty tykajici se sluzeb knihovny, mé Ctenaf a navstévnik pravo
sdélit zaméstnancim knihovny nebo zastupcim mésta (starostovi, mistostarostovi), popft.
tajemnikovi méstského tiradu.

Clanek XI.
Zavérecna ustanoveni

1. Vedle tohoto knihovniho fadu jsou vztahy mezi knihovnou a ¢tenafem ¢i navstévnikem
ur¢ovany dal§imi obecné zavaznymi predpisy, zejména obCanskym a obchodnim zakonikem,
zakonem o knihovnach a zakonem o cenach.

2. Cenik knihovnich souvisejicich sluzeb za sluzby poskytované knihovnou je vydavan
samostatné a je schvalovan radou mésta.

3. Kontrolu dodrzovéani knihovniho fadu jsou opravnéni provadét starosta, mistostarosta a
tajemnik méstského tradu.

4. Tento knihovni tad nabyva u¢innosti dnem 01.12.2025 v souladu s usnesenim ¢. XX/2025/R
Rady mésta Jilového ze dne 12.11.2025

5. Timto se rusi Knihovni fad Méstské knihovny Jilové schvaleny Radou meésta Jilové dne
11.07.2018 se vSemi schvalenymi dodatky.
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Viilovémdne.........cccovvvvvien...

Ing. Katetina Sykorova Mgr. Lucie Hlouskova
starostka mésta mistostarostka mésta
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Pouceni o ochrané osobnich udaji

Spravcem a zpracovatelem osobnich idaju uzivateli knihovny Me&kJ je mésto Jilové, se sidlem Mirové nam.
280, 407 01 Jilové, IC: 00261408(dale jen ,,meésto*). Mésto zpracovava osobni tidaje v souladu s Narizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.4.2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto udaji:

1.

Mésto zpracovava osobni udaje na zaklad¢ zvlastniho pravniho vztahu, ktery vznika pfijetim ptihlasky

uzivatele do MéKJ a zaplacenim ctenaiského poplatku.

Mésto zpracovava tidaje registrovaného ¢tenare v tomto rozsahu:

- povinné identifikacni tidaje (jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu, ¢islo
obcanského prikazu),

- nepovinné kontaktni udaje (dorucovaci adresa, e-mail, telefon),

- sluzebni udaje (¢islo ¢tenarského prikazu, piehled vypujcéek véetné historie, piehled rezervaci,
upominani, vymahani)

- Ucetni Gdaje o provedenych penézitych transakcich, zejména o jejich ucelu, misté, ¢ase a dalSich
néalezitostech,

- dali udaje (idaje o ZTP, potvrzeni o studiu, registraci na Ufadu prace).

Dale mésto uchovava identifika¢ni udaje zdkonného zéstupce, je-li registrovany uzivatel mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné piipadné zmény identifikacnich a kontaktnich osobnich udajt

bez zbytecného odkladu.

Mésto zpracovava osobni udaje za icelem poskytovani knihovnickych, informacnich a dalsich sluzeb

uzivatelim, informovani uzivatelll o sluzbach a dale za ¢elem ochrany majetku a knihovniho fondu.

Kontaktni udaje vyuziva knihovna za ucelem lepsi komunikace s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto

udaje uvést.

Prava uZivateli jako subjekt osobnich udaji

Uzivatel ma pravo na pristup k osobnim udajum, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé omezeni

zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Mgsto registrovanému uzivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich udajt,

pfipadn€ umozni nahled do ptihlasky ctenare a dalSich dokladd u ni ulozenych.

Zadosti uzivatell tykajici se ochrany osobnich udajii mésto vyfizuje  bez zbyte¢ného odkladu,

nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovavani osobnich tdaji

Meésto uchovava osobni udaje registrovanych uzivatelti po dobu registrace a 1 rok poté. Registrovany

uzivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich idaja, pokud nema vici knihovné Zadny dluh a

nepieje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Registrovany uzivatel mize také pozadat o vymazani historie

vypujcek, aniz by byla ukoncena jeho registrace. Osobni tdaje v pocitacovych databazich jsou

likvidovany vymazanim identifikacnich dajii (anonymizace). Osobni tdaje v listinné podobé¢ jsou

likvidovany dle Spisového a skartacniho fadu mésta.

Zabezpeceni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen p¥istup nepovolanych osob obvyklymi

prostiredky. Piistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance mésta, ktefi s nimi

pracuji v ramci svych pracovnich ukolu.

Dalsi informace

Dohled nad ochranou osobnich tdaji vykonava pro mésto povetenec pro ochranu osobnich udaji:

Martin Dosek, tel.: 774 618 251, e-mail: martin.dosek@igalileo.cz. Na povéience je mozné se obracet i

v pfipadech podnéti ohledné ochrany svych osobnich udajt.
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