KNIHOVNI RAD
Mestské knihovny Jilové

I. Zakladni ustanoveni

Clanek 1
Poslani knihovny

Meéstska knihovna Jilové (dale jen ,,MeKJ“) je ziizena ve smyslu zakona ¢. 257/2001 Sb.,
o knihovnéch a podminkéach provozovéani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zakon), a plni tikoly a poslani vymezené timto zdkonem.

MeKJ je vefejnou knihovnou, ktera poskytuje sluzby zpisobem zaruCujicim rovny piistup
ke vsem obcanim bez rozdilu. Je evidovana u Ministerstva kultury CR jako vefejna
knihovna pod ¢islem 493/2002.

Knihovni fad vydava Rada mésta Jilové. Knihovni fad upravuje podminky, za nichz MéKJ
poskytuje vefejnosti knihovnické a informadéni sluzby.

Nedilnou souéasti tohoto knihovniho fadu je Poudeni o ochrané osobnich tdaji.

Clanek 2
Vymezeni zakladnich pojmu

MéEKJ je automatizovana knihovna, kde se vede evidence vypiijéek a Etenaid
v elektronické podobé. V listinné podobé se uchovava pouze pisemna prihlaska.

Knihovni jednotkou nebo téZ publikaci se rozumi kazdy dokument z vlastniho fondu
knihovny, nebo z knihovniho fondu jiné knihovny, kterym MEKJ disponuje v ramci
meziknihovnich sluzeb nebo vyménnych souborti, evidovany jako samostatna véc.

Knihovni fond je soubor ve$kerych knihovnich jednotek, které MEKJ zpiistupfiuje
svym uzivateliim.

UZivatelem knihovny (déle jen ,uZivatel) je kazdy, kdo vdaném okamZiku
jakymkoliv zpisobem vyuziva knihovni fond, technickd zatizeni, data nebo jakékoliv
Jjiné sluzby poskytované MeK]J.

Registrovanym ¢tenafem knihovny (déle jen ,.Ctenai*) je uzivatel, ktery vstoupil
s MéKJ do zvlastniho pravniho vztahu, v jehoZ ramci mu MEKJ umoziiuje provadét
absenc¢ni vypujcky a vyuZivat dalsi sluzby.

Kazda vypijcka z knihovniho fondu je bud’ prezencni, nebo absencéni. Prezenéni

vypujc¢kou je vypjcka knihovni jednotky, kterou lze uZit jen v prostorach knihovny.
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Absenéni v¥pijckou je vipijcka, u které dd MEKJ souhlas, aby knihovni jednotku
uZival ¢tenaf 1 mimo prostory knihovny.

7. Vypiijéni Ihiitou je doba, po kterou smi &ten4¥ vypiijéenou jednotkn uZivat. Vyplijéni
Thity jsou pro jednotlivé typy dokumentl stanovené v tomto knihovnim ¥adu.

8. Jednoriazovia vypajcka umoZiuje zapljéen! (pouze jednordzov€) publikace
i neregistrovanému &tendii. Zajemce musi svolit s dodasnym evidovanim osobnich dat
(vypIni formuléf pro Jednordzovou vypijéku) jako v piipadé registrace (1. 4., odst. 2
tohoto fadu). Zijemce musi vyménou za knihovni jednotku, publikaci ponechat
vknithovné =zdlohu a =zaplatit manipulaéni poplatek (viz Cenik knihovnich
a souvisejicich sluZeb). Po dobu zaplijeni publikace ma doCasny Etenaf stejnd prava
a povinnosti jako fadné registrovany &tendi. Thned po fadném navraceni publikace se
ukonduje vzajerny vztah s MEKJ a osobni data do€asného Ctenéfe jsou postoupena ke
skartaci.

Clanek 3
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivateldm veiejné knihovnické a informaéni sluZby tak, jak jsou
vymezeny v prisluinych ustanovenich knihovnfho zédkona. Jsou to zejména:
a} vypiyéni sluzby,
b) meziknihovni sluZby,
c} informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,
d) Gstod informace bibliografického a fakiografického cha:rakteru
e) kulturni, v¥chovné a vzdélavaci ¢innosti,
f) pfistup na internet,
2) tisk na tiskérné, kopirovan{ (reprografické shuzby).

2. Vetkeré finantni ¢astky (manipulaéni poplatky, apod.) jsou knihovnou uétovany
ve vy§i stanovené platnym Cenikem knihovnich a souvisejicich sluzeb.

IL. Uzivatel¢ knihovnickych a informaénich sluzeb

Clanek 4
Podminky prijeti za ¢tenaie knihovny, registrace uZivatele

Ctenatem knihovny se miiZe stat:
a) kazdy ob&an CR, ktery dovriil 15 let véku,
b) deti mlads 15 let, pokud jejich rodi€é nebo zédkoomy zastupce osobng v knihovng
podepie Ctenatskou prihlasku ditéte,
¢) cizi statni piisludnik nebo oblan bez statni piislusnosti, ktery md platny cestovni pas
a povoleni k pobytu v CR,
d) pravnicka osoba.

Pravni vztah mezi MEKT a Zadatelem vznikne, jakmile MEKJ Zadatelovu prihlasku pfijme
avydd mu &tendisky prikaz. Po zaplaceni rofniho Ctendfského poplatku se Fadatel stiva
registrovanym Ctendiem a ziskava Ctenafska préva a povinnosti.

Zadatel ktery je pravnickou osobou se sidlem nebo s organizadni sloZkou podniku umisténou

v CR, poradd MEKJ o registraci predlozemm prlhlasky pravnické osoby podepsané jejim
statutdmim orgdnem nebo vedoucim organizadni sloZzky podniku nebo jinou oprivadnou
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osobou. V prihlasce musi byt urfena jedna fyzicka osoba, které vyda MeKJ &tenaisky prikaz
po zaplaceni roéniho &tenéiského poplatku.

Zadatel pii predlozeni piihlasky MEKJ osobnim prilkazem dolo vérohodnost uvadgnych
adajh. Pravnicka osoba tdaje uvedené v pfihlasce dolozi dokladem o existenci pravnicke osoby
nebo o umisténf organizaéni slozky podniku v CR a o tom, Ze osoba, ktera piihl4sku podepsala,
je za pravnickou osobu opravnéna jednat.

Ctenaisk4 préava na sluzby uréené registrovanym étenattim trvaji v M3KJ 12 mésict od zalatku
registrace. Po uplynuti registraéniho obdobi se tato prava na Zadost ¢tenéfe prodluuji, a to
zaplacenim roéntho ¢lenského pfispevku,

Knihovna vyZaduje k registraci néasledujici osobni ddaje: jméno, pifjmeni, adresu trvalého
bydlisté, datum narozeni a oblansky priikaz.

Osobnf Adaje jsou zpracovavany v souladu s Naf{zenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich 0dajo a o volném
pohybu téchto dajh (dale jen ,,Nafizeni*). Rozsah, G¢el, uchovavani i zabezpeleni osobnich
1dajn a prava uZivatell jako subjekt osobnich udaji je stanoven v Pouceni o ochrané osobnich
Bdajh, které je samostatnou piflchou tohoto knihovniho fadu. '

s Clanek 5
Ctenaiské prikazy

Ctenaf Ppii registraci obdrzi Stenéfsky prikaz (viz €l. 4 tohoto fadu). Ctenatsky prikaz je doklad
¢tendie pro styk s knihovnou. Bez jeho piedioZeni se vypujéky z knihovniho fondu mimo
knihovnu zésadné neposkytuji, vyjma jednordzové vypijcky (Gl 2, odst. 8 tohoto fadu).

Ctendisky prikaz je nepienosny. PH ztrat$ prikazu je &tend¥ povinen pozddat o vyhotoven(
nového ¢tenafského prikazu. JestliZe Stendf né&jakym zptsobem zneuZije Ctendisky prikaz, je
v pravomoci zameéstnance knihovny ¢tenafe zbavit prava sluZeb knihovny. Za vystaveni
duplikatu zaplati Etenaf poplatek dle platného Ceniku knihovnich a souvisejicich sluZzeb.

Pii pochybnostech, zda Elovék prokazujici se étendiskym prikazem je totoZny s registrovanym
ctendfem, MEKT Zada ovéfeni totoZnosti Etendfe osobnim prikazem

Clanek 6
Zakladni povinnosti a prava uZivatela knihovny

UZivatelé (navitévnici a &tenafi MEKJ) jsou povinni Fidit se timto fadem a dodrZovat pokyny
zamésinance knihovny. Jsou povinni se podrobit pfipadnym kontrolnim opatfenim a dal$im
opatienim, kterd jsou potfebna pro udrzeni bezpenosti provozu a ochrany majetku knihovny
nebo ktera jsou potfebna pro udrZeni bezpecnosti provozu, pofddku a ochrany majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

JestliZe uZivatel nedodrZuje ustanoveni tohoto Fadu nebo opatfent (viz ¢l. 6, odst. 1 tohoto Fadu),
mizZe byt dofasn€ nebo trvale zbaven prava pouZivat sluZeb knihovny. Tim neni zbaven
odpovédnosti za zplisobenou Skodu a povinnosti nahradit ji podle platnych predpist (viz €1. 10
tohoto Fadu). Zaméstnanec knihovny mé moznost odebrat étenéii nebo uZivateli pravo pouZivat
sluZeb knihovny i z hygienickych divodd

Piipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZné podavat pisemné nebo vstné
zaméstnanci knihovaoy.
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V prostorach knihovny nen{ dovoleno jist, koutit a pit alkoholické i jiné napoje.

Pii vstupu do knihovny si ¢tendf nebo navitévoik odloX{ na vyhrazeném mistd pifrucni
zavazadlo (aktovku, nakupni kabelu &i tasku apod.) a pfipadné své svrchni odévy (kabaty, plaste,
bundy apod.).

w r

IIIL. Vypiijéni Fad

Clanek 7
Podminky pijcovani, priava ¢tenira a vypujéni lhity

O zplisobu zaptjCeni knihy, ¢asopisu, pfipadné jiné knihovni jednotky, publikace rozhoduje
zaméstnanee knihovnyy. Vypljéky se uskutedituji v souladu se zaméfenim knihovny
a s poZadavky na ochranu knihovnich fondi. Zikladni sluZby jsou poskytovany bezplatng.

Vypiyéni ita je stanovena na 4 tyduy u viech druhn publikaci, s vyjimkou asopisi béZného

kalendainiho roku, kdy vypajcni lhiita &inf 1 tyden. Pred uplynutim této lhity si ¢tendl maZe
vypijéni dobu publikace prodlouZit, neZada-li ji jiny Stendi. ProdlouZend vypijénd Ihita maZe
¢init nejvice 3 mésice. O prodlouZent Ihity lze poZadat osobné, pisemné (s uvedenim Cisla
¢tendtského prikazu a datem posledni navitévy), elektronickou cestou s pristupem na vlastni
ctendfské konto na adrese hitp:/knihovnamujilove.cz nebo e-mailem na adrese:
mkl@mujilove.cz. Zaméstnanec knihovny mé pravo vypdjén{ lhitu vzajmu ochrany
knihovniho fondu nebo dalsiho vyuZiti publikace zkratit. U asopisi bdzného kalendéiniho roku
se vypijénd Ihiita neprodluZzuje.

Polud GEtepaf nevrati zaplijéené publikace ve stanoveném terminu, zafle MEKJ Ctenéfi
upominku se stanovenou nahradnf Thiitou k vracenf publikace. Do vypofddani pohledavek ma
knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vech sluZeb. Nebude-li vypijéena publikace
vracena ani v ndhradn{ 1hité, bude vy¢islena ¥koda zplisobem uvedenym v platném Cenfku
knihovnich a souvisejicich sluZeb a étenal bude vyzvan k jeji hradé. V pfipadé, kdy Stendf
$kodu neuhradi ani po 2. upomince, bude tato pfedana k dalsimu FeSent pravni cestou.

Veikeré poplatky lze poZadovat jen v souladu s platnym Cenfkem knihovnich a souvisejicich
sluZeb.

Z4d4-1i Stendt publikaci, ktera je ptijéena jinému tendfl, miize vyuzit zémluvni sluZbu. Jakmile
je publikace vracena, uvédomi knihovna pisemné Ctendre, Ze si miiZe publikaci vyzvednout do
7 kalendainich dnti ode dne odeslani oznameni.

Pokud ¢tenai Zada publikaci, ktera neni ve fondu knihovny, ma moZnost poZzadovat zaptijceni
publikace prosifednictvim meziknihovni vypijéni sluZby (MVS) zjiné knihovny, piipadosé
i ze zahrani¢i, prostiednictvim mezinarodni meziknihovnf v¥ptjéni sluzby (MMVS). Jakmile
knihovna publikaci ziska, pisemné Zadatele upozomni, Ze publikace je pro ng¢ho pfipravena.
Ctendi je povinen dodrzovat vpijéni Ihiitu a podminky pajcovani uréené ptjcujici knthovnou,
se kterymi ho MeKJ pii vyplijéce seznimi.

Ctend¥i maji pravo bezplatné ziskat tdaje o knihovnim fondu ze Etendiskych listkovych

1 elektronickych katalogh nebo si vyZzadat potiebné informace ze sluZebnich katalogh a kartoték
knihovny, pfipadné i z jinych knihoven, prostfednictvim zaméstnance knihovny.

Clanek 8
Povinnosti ¢tena¥u
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Cten4t nesmi vypiijéenou publikaci pijéovat dalsim osobam (rudf za ni po celou dobu vipijéky)
a mwusi ji vratit v takovém stavu, v jakém ji pfevzal.

Ve vlastnim zdjmu si ¢tenat publikaci prohlédune pii vypijCovani, a je-li poskozena (pifpadné
nekompletni), ohlasi to ihned zamdstnanei knihovny, Jinak ruéi za kazdé poskozeni, které bude
zji§téno pii vracend publikace.

Je zakazano zpracovivat text vypij€ené publikace graficky, podtrhdvanim, zvyraziiovanim,
psanim poznamek na okraj anebo jinym zpisobem do vypljcené publikace zasahovat.

Pfi absentnf vypijéce publikace, jejiZz hodnota (cena, za kterou se da publikace nové koupit)
piesahinje 500 K& nebo je zaplijéena v ramei meziknihovnd vypijéni sluzby, vyZaduje knihovna
pisemné potvrzeni Ctenare o prevzeti vypijcky.

Pokud ¢tendir publikaci ztratil, zniGil nebo pokodil, je povinen oznimit tuto skuteSnost
neprodlend zaméstnanci knihovny, ktery uréi vy§i skody v souladu s pravidly o nidhradé Skody
uvedenymi v Ceniku knihovnich a souvisejicich stuZeb a vyzve &tendfe k jeji Ghradg. V piipadé,
kdy ¢tenéf $kodu neuhradi ani po 2. upomince, bude tato predana k daldimu feSeni pravni cestou.
Pokud &tenadl nevrati, ztrat{, zni¢{ nebo podkodi publikaci zapiijtenou v ramei MVS, ubradi
§kodu podle poZadavkid knihovny, kters knihw pijéila.

Odnéseni publikaci a ostatnich materialt z knihovny bez jejich piedloZeni k zaregistrovani
vypijEky neni dovoleno a bude pokladano za pokus o odcizen{ publikace.

Clanek 9
Zanik prav a povinnosti ¢tenare

Préva a povinnosti ¢tenéfe zanikaji:
a} vracenim prikazu &tenafe,
b) neuhrazenim roéniho ¢lenského piispeévku,
¢} odnétim &tenaiského prikazu pro nedodrZeni ustanoveni tohoto fadu nebo z jinych
vaznych divodi. '

IV. Ostatni ujednani

Clének 10
Nahrada vSeobecnych $kod

Utzivatel je povinen nahradit $kodu na publikaci zavinénou pifmo nebo zanedbanim povinnostf
(podle § 2951, odst. 1 zékona &. 89/2012 Sb., obéanského zikoniku, kde se stanovi: “Skoda se
nahrazuje uvedenim do predeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo Zada-li to poskozeny,
hradi se §koda v penézich.”).

Clanek 11
Vyuzivini dalich sluZeb knihovny

Névitevnici 1 &tenaii mohou vyuzivat velejné pistupné pocitate umisténé v knthovneé. Jedna
se 0 sluzbu vyuZitf textového editoru a prostiedi Internetu.

Navitévnici i Stenaii dale mohou vyuZit reprografickych sluZeb (kopirovani, tisk), a to
za poplatek stanoveny dle Ceniku knihovnich a souvisejicich sluZeb a v souladu se zdkonem
€. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zdkont (autorsky zakon). Viechny kopie pofizené v Me¢KJ jsou uréeny vyhradné pro
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osobni potiebu a kazdy ndvitévnik nebo Stendf je sam zodpovédny za respektovani autorského
zakonu. Digitalni kopie MEKT volné neuvefejituje.

odmitnout méné nez 15 minut pied koncem provozn{ doby knihovny.

W

Clanek 12
Pokyny pro vyuZivani vypoéetni techniky

UZivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

UZivateli je zakazano kopirovat a distribuovat &asti operadniho systému, aplikaci a programt@
nainstalovanych v potitatich umisténych v knihovné.

Zameéstnanec knihovny zajisti na poZadan{ staZend poZadovanych informaci nebo poZadovaného
textu na penosni média (zejména informace ziskané z intemetu, databazi a elektronickych
zdrojli z fondu knihovny), pokud to dovoluji licenéni podminky.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace poéitade, které by
jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz potitale, déle je uZivatel plné¢ odpovédny
za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypoletni techniky vietng $kod
zplisobenych jim zanesenymi potitadovymi viry.

UtZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat v souladu se zakonem &. 121/2000

Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskim a o zméné nékterych
zakont (autorsky zakon), v platném znénf a ostatn{ pfedpisy.

Clanek 13
Stiznosti
Veskeré stiZznosti, oznameni a podnéty tykajici se sluZeb knihovny, mé Ctendf a navitévnik

préavo sdélit pracovnikiim knihovny nebo zastupcim mésta (starostovi, mistostarostovi), popi.
tajenmnikovi méstského tiadu.

Clanek 14
Zavéreéna ustanoveni

Vedle tohoto knihovniho Fadu jsou vztaby mezi knihovoou a &tendfem &i navitévnikem
uréovany dal§imi obecné zdvaznymi piredpisy, zejména oblanskym zdkonikem, knihovnim
zakonem.

Cenik lnihovnich a souvisejicich sluZeb je vydivan samostatné a je schvalovan Radou mésta
Jilové,

Kontrolu dodrZovani knihovofho fadu jsou oprdvnéni provadst starosta, mistostarosta
a tajemnik méstského Uradu.

Tento knihovni ¥ad byl schvalen Radou mésta Jilové dne 11. 7. 2018 usnesenim €. 1069/2018/R.

Tento knihovni fad nabyva G¢innosti dnem 12. 7. Z018.
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Timto se rusi Knihovni fad Méstské knihovny Jilové schvaleny usnesenim €. 54/2014/R Rady
meésta Jilove ze dne 3. 12. 2014.

Miroslav Kalvas, v. r. Lubomir Michalec, v. r.
starosta mésta mistostarosta mésta

Mésto Jilove

|GO: 00261408

5
407 01 Jilové
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POUCENI O OCHRANE OSOBNICH UDAJU

Spravcem a zpracovatelem osobnich tddaji vZivateli MEKJ je mésto Jilové, se sidlem Mirové
ndm. 280, 407 01 Jilové, IC: 00261408 (déle jen ,,mésto ). Mésto zpracovava osobni tdaje v sonladu
s Naiizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016, o ochrané fyzickych
o0sob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajil a 0 volném pohybu téchto Gdaji

1.

Meésto zpracovava osobni idaje na zakladé zvla§tniho pravniho vztahu, ktery vznika piijetim
piihlasky vZivatele do MEKJ a zaplacenim &¢tenafského poplatku.

Mésto zpracovava udaje registrovaného ttenaie v tomto rozsahu:

- povinné identifikaéni{ Gdaje (jméno, p¥{jmeni, datum narozeni, adresa trvalého
pobytu, &islo ob&anského prukazu),

- nepovinné kontaktn{ udaje (doruéovaci adresa, e-mail, telefon), :
- sluZzebni ddaje (Cislo &tenarského prikazu, pfehled vyptjéek vletn€ historie,
ptehled rezervaci, upominani, vymahani),

- udetni ddaje o provedenych penéZitych transakeich, zejména o jejich dCelu, misté, Case
a dalich néleZitostech,

- dal¥i udaje (Gdaj o ZTP, potvrzeni o studiu, registraci na Utadu prace).

Dale mésto uchovava identifikacni tidaje zdkonného zastupce, je-li registrovany uZivatel mladsi
15 let.

Registrovany uZivatel oznami knihovné pipadné zmény identifikaénich a kontaktnich osobnich
1daji bez zbytetného odkladu.

Mésto zpracoviva osobni tdaje zati¢elem poskytovani knihovnickych, informacnich
a dalich sluzeb nZivatelim, informovani uZivateld o sluZbach a dile za G¢elem ochrany majetku
a knihovniho fondu. Kontaktni ddaje vyuzivd knihovna za uelemn lepdi komunikace
s uZivatelem, uZivatel neni povinen tyto tidaje uvést.

Prava uzivateli jako subjekti osobnich adaju

UZivatel md pravo na pfistup k osobnim tdajiim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé omezeni
Zpracovani, a pravo vznést nimitku proti zpracovani.

M&sto registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich udaja,
pfipadn€ umoZni nédhled do prihlasky Etenéfe a dalSich dokladi u nf uloZenych.

Zadosti uZivateli tykajici se ochrany osobnich ddaji mésto vyfizuje bez zbytetného
odkladu, nejpozdeji do jednoho mesice od obdrzeni Zadosti.

Doba uchovani osobnich adaju

Meésto uchovava osobni tdaje registrovanych uZivateld po dobu registrace a 1 rok poté.
Registrovany uZivatel miZe pozadat o likvidaci svich osobnich udaji, pokud nemad viiéi
knihovng Zadny dluh a nepieje si nadale vyuZivat jejich sluZeb. Registrovany uZivatel maze
také poZadat o vymazani historie vypijcek, aniZ by byla ukoncena jeho registrace.
Osobui tdaje v potitatovich databdzich jsou likvidovany vymazénim identifikaénich udajl
{anonymizace). Osobni Gdaje v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skartaéniho
Tadu mésta.

Zabezpeceni osobnich daji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pristup nepovolanych osob obvyklymi
prostFedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance mesta, kteri
s nimi pracuji v ramci svych pracovmich tkoli.

Dalii informace

Dohled nad ochranou osobnich tidajii vykonava pro mésto povefenec pro ochranu osobnich
udaji: Ing. Ivana Bilkova, tel. 778 449 003, e-mail: dpo@inujilove.cz. Na povéfence je moZné
se obracet 1 v pifpadech podnétil ohledné ochrany svych osobnich udaji.
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