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Pouzité zkratky:

RM rada meésta

ZM zastupitelstvo mésta

VFO vedouci finan¢éniho odboru

FV finan¢ni vybor

SR statni rozpocet

PO pfispévkova organizace

SRP spravce rozpoctovych prostiedki
1. Uvod

Rozpocet je zakladnim Fidicim nastrojem financovani potfeb mésta a
zabezpeceni rozvoje meésta.
Strukturu pfijmU a vydajl mésta uruje rozpoctova skladba. Rozpocet se fidi
zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctd, v platném
znéni pozdéjsich predpisu.

Pfi zpracovani ro€niho rozpo¢tu se vychazi z rozpoétového vyhledu,
schvaleného zastupitelstvem mésta dne 13.3.2007 na léta 2007-2010.

Rozpoctovy vyhled obsahuje souhrnné zakladni udaje o pfijmech a vydajich,
zejména o dlouhodobéjSich zavazcich a pohledavkach, o finan¢nich zdrojich a
potfebach dlouhodobé realizovanych zaméru.

Rozpocet Ize schvalit jako schodkovy jen v pfipadech vyjmenovanych zakonem ¢.
250/2000 Sb.,ve znéni pozdéjSich platnych predpist. Schodkovy rozpocet Ize
schvalit jen v pfipadé, zZe v rozpo&tovém vyhledu je schodek vyrovnan.



2. Obecna pravidla pro sestavovani rozpoctu

Navrh rozpoctu na bézny kalendarni rok, ktery je sou€asné rozpoctovym rokem se
sestavuje v terminu od 1.9. do 31.12. pfedchoziho roku. Pokud neni rozpocet
schvalen do 31.12. pfedchoziho roku, postupuje se v souladu s rozpoc¢tovym
provizoriem. Rozpoctové provizorium je stanoveno ve vysi 1/12 Cerpani rozpoctu
minulého roku v oblasti provoznich nakladl za kazdy mésic, do doby schvaleni
rozpoCtu. Vydaje na dlouhodoby majetek mohou byt pofizeny v pfipadech
pokracovani v zapocCaté akci, na jejichz uhradu jsou zajiStény zdroje dotacni, pfip.
nedoCerpanim zdroju minulych let v€etné fondu.

Navrh rozpoctu zpracovavaji spravci dil€ich rozpoc¢tovych prostfedkd, a to jak na
strané pfijmu, tak i vydaji. Navrhy musi vychazet z dlouhodobé koncepce rozvoje
mésta, z rozhodnuti ZM a RM, pfip. dalSich pozadavku. Zaroven musi vychazet

z platné rozpoctové skladby, minimalné v rozdéleni na provozni a kapitalove.

3. Prijmy a vydaje

Pfijmy a vydaje mésta upravuje § 7 a § 9 zakona 250/2000 Sb., v plathém znéni
pozdéjSich predpist. Pfijmy a vydaje jsou strukturované zavaznou rozpoctovou
skladbou. Z navrhl jednotlivych spravcu dil€ich rozpoc¢tovych prostfedkl se zpracuje
prvni verze do 31.10., kterou posoudi finan¢ni vybor ZM. Posuzovani bude vychazet
z realnosti pfijma a navrhovanych vydaju.

Financni vybor ZM predlozi upraveny navrh RM k posouzeni prioritnich vydaju

s ur€enim poradi dle zajm0 mésta. Po sladéni realnich pfijmi mésta a moznosti
financovani (uvéry, pujcky, prebytky minulych let, zapojeni fondd) s vydaji mésta
vznikne verze, ktera je zakladem pro navrh rozpoctu na dalSi rok. V této verzi budou
uvedeny i pozadované vydaje, dle navrhu od spravcu dil€ich rozpoctovych
prostfedku, po schvaleni RM jako nahradni pozadavky zatim do rozpoctu
nezahrnuté. K témto pozadavkim bude pfihlizeno v pfipadé plnéni vysSich pfijmu
nez plvodné rozpoctovanych.

Finan¢ni vybor i rada mésta maji pravo pozadovat doplfiujici vysvétleni a
dokladovani pozadavku.

V pfipadé zamitnuti navrhu rozpoc&tu ma pravo dil&i spravce rozpoc&tovych prostredku
pozadat o ucast na zasedani finan¢niho vyboru k obhajobé svého navrhu, kde uvede
i dopady neschvaleni navrhu.

Navrh rozpoctu se predklada za pfijmy, vydaje, financovani ZM v podobé tabulky .
Spravci diléich rozpocétovych prostredkl predkladaji navrh v piném ¢lenéni
rozpoctove skladby. V komentafi uvedou poznamky:

- k redlnosti pfijmu, tj. s uvedenim jiz na smlouvanych pfijmu, dle pfijmu

podminénych napf. schvalenim prodeji ZM, schvalenim vyhlasky, zménou
legislativy, pfijetim dotace apod.,



Vedouci odboru :

- jsou povinni uvést vSechny pfijmy, které se realizuji pomoci zaméstnanct odbor(
(napf. spravnich poplatkd)

- u pfijmua pravidelnych a opakujicich provedou odborny odhad
- navrhy novych pfijmU0 dosud nerealizovanych a zpusoby jejich zajisténi

- k realnosti vydajq, tj. s uvedenim jiz na smlouvanych vydaju, dale vydaja
podminénych

- vydaje, které nejsou nutné, ale jejich vydaj mize znamenat pfinos v dalSich letech,
pfipadné snizeni rizika Skody v dalSich letech

- predlozi pozadavky na vybaveni odboru kancelarskou a vypocetni technikou,
pozadavky na polty zaméstnanc(, na zafizeni a vozidla potfebna pro vykon &innosti
odboru

- dalSi ¢lenéni vydaju dle nazoru predkladatele.

Vedouci odborl predkladaji navrhy rozpoctu, rozpisy schvaleného rozpoctu a plnéni
rozpoctu v jednotné formé za kazdou ,,org“ ur€enou k jejich spravé organizacnim
fadem.

Vedouci odborl nejsou opravnéni pozadovat pfiznani finanénich prostfedkd na
zalohy mimo:

a) zalohy na energie, teplo a vodu sjednané v ramcovych smlouvach

b) zalohy na stavebni prace sjednané k uzlovym bodim vystavby

c) zalohy na material

4. Prispévkové organizace

Rozpocet organizace predklada reditelka pfispévkové organizaci vedouci finanéniho
odboru. Rozpocet bude projednan za ucasti ¢lena finanéniho vyboru ZM, vedouci
finan¢niho odboru a feditelky PO. O projednani bude sepsan protokol ,,O predbézné
vefejnopravni kontrole“. Rozpocet bude pfedlozen ZM ke schvaleni na zakladé
ramcové schvalenych hodnot, pfip. dle stanovenych zavaznych ukazatelu, které
uréuje ZM.

Rozpocet bude predkladan v tabulkové podobé, ktera je soucasti této smérnice.



5. Celkové ukazatele — opravy, investice, financovani

K zajiSténi zachovani a obnovy majetku bude vychazet rozpocet z nize uvedenych
hodnot.

1) Opravy — celkové ukazatele rozpoctu

Celkové rozpoctované opravy budov musi tvofit z celkového rozpoctu min. 1 %
z hodnoty uc¢tu 021 — budovy a stavby k 31.12. pfedchoziho roku. Celkové
rozpocCtovaneé opravy samostatného dlouhodobého majetku a souboru majetku musi
tvofit min. 10 % z hodnoty uctu 022 k 31.12. pfedchoziho roku. Hodnoty je mozné
sCitat.

2)_Investice

Celkové rozpoctované investice budov musi tvofit z celkového rozpoctu min. 1,5
% z hodnoty uctu 021-Budovy a stavby k 31.12. pfedchoziho roku. Celkové
rozpocCtovaneé investice do samostatného dlouhodobého majetku a souboru majetku
Musi tvofit min. 10 % z hodnoty uctu 022 k 31.12. pfedchoziho roku. Hodnoty je
mozné scitat.

PoZadavky na investice budou predkladany v této podobé:

Nazev investice | Celkem Z toho bézny rok | ZM A/N Zdroje
financovani

Vysvétlivky:

ZM A/N udélat poznamky, zda se jedna jiz o schvalenou investici, pfip. schvaleny
zameér dle rozpoctového vyhledu ZM

celkem/rok — uvést vzdy zdroje financovani celkem a v rozpo¢tovém roce

Tabulka bude doplnéna v pfipadé pozadavku na dlouhodoby majetek, ktery nebyl
pfedbézné projednan nebo schvalen, komentafem minimalné s témito udaiji:




- obhajoba potrebnosti pofizeni dlouhodobého majetku

- zhodnoceni pfinosu (v€etné napf. uvedeni poctu osob, pro ktery bude mit majetek
vyznam) pfip. zhodnoceni dopadu na €innost v blizké budoucnosti, pokud by se
pofizeni majetku neschvalilo

- varianty formy pofizeni a zdvodnéni vyhodnosti navrhu (leasing, operativni
pronajem, nakup pouZzitého majetku apod.)

- doplAujici udaje (prizkum trhu, porovnani s jinymi organizacemi apod.)

3) Zadluzeni mésta

Celkovy dluh mésta v ramci financovani nesmi pfesahnout 40 % navrhu rozpoctu
prijmu. Do celkového dluhu se zapoditavaiji:

- dlouhodobé uvéry
- dlouhodobé prijaté zalohy s dopadem na financni toky (zalohy ze smluv o smlouvé
budouci pfi prodeji majetku, napf. bytd se nezapo itavaiji).

6. Cerpani rozpoétu a rozpoétové zmény

Rozpocet bude po schvaleni ZM rozepsan a proti podpisu pfedan vedoucim
odboru a spravcim dil€ich rozpoctovych prostfedkd. Rozpis bude obsahovat razitko
a podpis vedouci finanéniho odboru. Rozpoc¢tové zmény budou predany stejnou
formou opét s podpisem vedouci finan¢niho odboru a razitkem. ZvIast v rozpisu
budou uvedeny vazané vydaje (pouziti vydaju jen za predpokladu splinéni urcitych
podminek nebo ucelu) a vydaje limitované. Kontrolni Cerpani rozpoc¢tu bude
predkladano v ¢lenéni dle rozpisu formou rozborové sestavy.

Cerpani rozpo&tu musi probihat v souladu s t&mito pravidly:

a) veskeré vydaje musi byt v souladu se schvalenym rozpoctem, soulad se ovéfuje
na vysi vydaju i na stanoveny ucel,

b) spravce rozpoctovych prostfedkd (SRP) neni opravnén dat prikaz k provedeni
operace bez schvaleni navySeni rozpoCtu radou mésta, v havarijnich pfipadech
starostou mésta

c) SRP je vzdy povinen pfi navySeni vydaju oproti rozpoltu provést analyzu situace a
navrhnout feSeni

d) v pfipadé, Ze je nutné zvysit vydaje u konkrétni polozky rozpoctu je pfislusny
spravce rozpoctovych prostiedkl opravnén udélat presun mezi rozpoctovymi vydaiji
v ramci jim spravovanych prostfedku, pfesun se vdak nesmi dotknout vazanych a
limitovanych vydajl, o pfesunu informuje vedouciho finan¢niho odboru.

Vedouci finanéniho odboru je opravnéna povolit Cerpani prostredkt
nad ramec rozpoétu SRP do schvaleni rozpoétové zmény
zastupitelstvem:

- navySeni pfijm0 a vydajl ve stejné vySi u u€elovych dotaci a navySeni pfijmu a
vydajll po prouctovani dané z pfijma pravnickych osob za obec



Provést tato rozpoctova opatreni:

- technické upravy rozpoctu (zména polozek a paragrafli v souladu se zménou
predpis),

- pfesuny mezi poloZzkami dle zmény ucelu vydaje, jen do vySe zavaznych ukazatelu
schvaleného rozpoctu zastupitelstvem (napf. vydaj rozpoctovan v oprave, jedna se o
technické zhodnoceni apod.)

Starosta je opravnén povolit ¢erpani vydaje pred schvalenim
rozpoctové zmeény zastupitelstvem:

- nutny vydaj na zjisténi chodu ufadu, k odstranéni havarijniho stavu, pfip. jiného
stavu, ktery Ize kvalifikovat jako stav nouze, dale kdyz v€asné provedeni uhrady je
vazano penalizaci a dopady penalizaci mohou vyrazné prekrocCit pfipadna rizika

Z neopravnéné uhrady

- uhrady pokut, penale z rozhodnuti nadfizenych kontrolnich organu a dohledu

- pfipady mimofadnych vydaju v rozsahu do 1 % schvaleného rozpoctu

Rada mésta je opravnéna provadeét rozpoc¢tova opatieni v rozsahu
staveném zastupitelstvem mésta :

(napf. — vydaje z rozpoctoveé rezervy: zmény do vysSe zavaznych ukazatell
schvaleného rozpoctu zastupitelstvem).

Pfi nepfiznivém vyvoji na pfijmové strané rozpo¢tu mize RM vydat zavazné opatieni
k odstranéni tohoto stavu napf. zajisténi mimoradnych pfijmd nebo omezeni
konkrétnich vydaju.

Rozpocet je mozno na zakladé navrhu spravcu dil€ich rozpoctovych prostiedki
upravit. Navrh zpracuje vedouci finan€niho odboru a po projednani ve finan¢nim
vyboru ZM se pfedklada RM a ZM ke schvaleni dle ur€enych pravomoci.

V prubéhu roku vedouci finan&niho odboru rozepisuje rozpocet dle toku hotovosti do
jednotlivych usekl v asovém obdobi. Rozpis je provadén vzdy pokud nejsou
zajistény prostredky na uctech.

Spravci dil€ich rozpoctovych prostfedku jsou povinni erpat rozpocet rovhomeérné.
Ctvrtletn& jsou povinni své udaje odsouhlasit na ugetni vykazy. V pfipadé zjist&nych
odchylek od schvaleného rozpoctu jsou povinni podat navrh na opatfeni k napravé.

Reditelky PO zodpovidaji za vypracovani rozboru hospodareni za kazdé
Ctvrtleti roku. Rozbor hospodareni obsahuje vécné plnéni ukazatell schvaleného
rozpocCtu v€etné pofizeného dlouhodobého majetku. Rozbor se pfedklada do
posledniho dne kalendafniho mésice nasledujiciho po skon€eni daného Ctvrtleti.



7. Spis rozpoctu
Vedouci finan¢niho odboru vede spis rozpoctu.
Spis obsahuje:

- navrh rozpoc¢tu souhrnny (tabulka) s rozpisem jednotlivych polozek a paragrafu, ke
kazdému paragrafu, pfipadné polozce, je uvedeno Cislo pfilohy,

- prilohy tvofi oCislované navrhy rozpoctu jednotlivych SRP. Pokud se jedna o
paragraf, pfip. polozky, které vypoctem, odbornym odhadem nebo na zakladé jinych
podkladl ur€uje sam vedouci finan¢éniho odboru, zpracuje tyto své odhady rovnéz do
jedné prilohy v€etné popisu postupu, jak ke konkrétni ¢astce dospél. V pfilohach
bude uveden i postup u ¢astek do rozpoctu nezahrnutych.

- schvaleny rozpocet s razitkem o vyvéseni a sejmuti.

- usneseni ZM o schvaleni rozpoctu.

- navrh rozpoctovych zmén v ¢asové posloupnosti. Systém oznaceni pfilohami je
stejny jako u navrhu rozpoctu.

- rozbor hospodareni za Ctvrtleti — tj. pInéni rozpoctu a rozbory PO.

- usneseni RM pfedbézné a ZM o schvaleni upraveného rozpoctu.

- zavérecCny ucet s razitkem o vyvéSeni a sejmuti.

- usneseni o schvaleni zavére¢ného uctu ZM. V pfipadé schvaleni s vyhradou zprava
o odstranéni nedostatka.

Prekro€eni rozpoctu bez dodrzovani této normy je povazovano za
porusovani povinnosti vyplyvajicich z pravnich predpisu,
vztahujicich se k vykonavané praci (Zakonik prace — zakon €.
262/2006 Sb.). Nedodrzovani této normy se povazuje rovnéz za
poruseni rozpoctové kazné (Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech uzemnich samospravnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich
platnych pfedpisu).

Schvalenodne ..o,

Petr Schldsinger
starosta



Priloha :

Rozp.skladba

Nazev

Skute¢.min.r.

Navrh rozpoétu

Komentar vyznamnych rozdill

Zpracoval:

Schvaleno :




Priloha:

Mésto: Jilové

ROZPOCET PRISPEVKOVE ORGANIZACE MESTA na rok

Nazev organizace:

Bézny a kapitalovy rozpocet

BEZNY ROZPOCET tis. Ké KAPITALOVY ROZPOCET tis. K¢
vlastni vynosy a trzby stav investi¢niho fondu k 1.1.

pfispévek zfizovatele na provoz pfidél z rezervniho fondu organizace
dotace st.rozpoCtu na provoz pfidél z odpist dlouhodobého maj.

pouziti rezervniho fondu investi¢ni dotace z rozpo¢tu mésta

pouziti fondu odmén investi¢ni dotace ze SR a SF

ostatni vynosy ostatni zdroje

Vynosy celkem Zdroje fondu celkem

provozni naklady

osobni naklady

zakonné pojisténi

odpisy dlouhodobého majetku pofizeni dlouhodobého majetku

odvod do rozpoCtu mésta odvod do rozpoc€tu mésta

Naklady celkem Pouzitifondu celkem
HOSPODARSKY VYSLEDEK Stav incest. fondu k 31.12.

Rezervni fond a fond odmén

Rezervni fond v tis. Ké Fond odmén v tis. Ké

Stav RF k 1.1.

Stav FO k 1.1.

PFidél z hosp.vysl.

PFidél z hosp.vysl.

Ostatni zdroje fondu

Zdroje fondu celkem

Zdroje fondu celkem

Pouziti fondu na prov.nakl.

Pouziti fondu na osob.naklady

Ostatni pouziti fondu

Pouziti fondu celkem

Pouziti fondu celkem

Rozpocet sestavil dne:
Rozpocet schvalil dne:

Podpis feditele organizace:

jméno, tel.:

jméno, tel:




Spravci diléich rozpoctovych prostredku:

Odbor spravni:
p. Refichova

Odbor vystavby a spravy majetku:
p. Koudelka
p. Huzan
p. Drugova

Odbor mistniho hospodarstvi:
p. SvétleCny

Stavebni urad:
p. Vydrzelova

Informacni stredisko:
Bc. Drobny

Referat pro kulturu:
p. Nedvédova

Méstska knihovna:
p. Micova

DUm s pecCovatelskou sluzbou:
p. Refichova

Méstska policie, Sbor dobrovolnych hasicu, Sekretariat, Podatelna, Propagacni
¢innost, Vydavatelska €innost, Sportovni ¢innost:

p. Schlbsinger
Mgr. Zibner
Ing. Fliegel

Spravcem rozpoctovych prostredku je starosta mésta Jilové. K vykonu je
povérena vedouci finanéniho odboru mésta Jilové.



